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PFLICHTENHEFT Leiter Finanzen

1. Allgemeines

Dieses Pflichtenheft regelt die Aufgaben des Vorstandes des Blindnerischen
Bienenzlchterverbandes BBV gemass Art. 21 der Statuten. Alleine der Vorstand des BBV ist
berechtigt, dieses Pflichtenheft abzuandern oder zu ergénzen.

Das Pflichten Heft wird vom Vorstand laufend den anfallenden Bedlirfnissen und Arbeiten
angepasst. Es soll helfen, Aufgaben die im Verband anfallen auf die einzelnen
Vorstandsmitglieder zu verteilen.

2. Funktion

Der Kassier ist fur die ordnungsgemasse Rechnungs- und Kassafiihrung sowie fir den
Zahlungsverkehr des Verbandes verantwortlich.

Der Kassier wird durch die Delegiertenversammlung des BBV als Vorstandsmitglied gewahlt.
Der Vorstand konstituiert sich selber.

3. Pflichten im Einzelnen

3.1 Hauptaufgaben
¢  Rechnungsstellung und Abrechnung fir den Verband
e  Bearbeitung aller Zahlungs- resp. Buchungsvorgange

e  Erstellen des Jahresabschlusses mit Bilanz und Erfolgsrechnung per Ende Dezember jedes
Jahres.

¢ Information des Vorstandes uber die Finanzielle Situation laufend

o Erstellen des Budgets zu Handen des Vorstandes bzw. der Delegiertenversammlung

e Vorbereitung der Organisation der Revision, Anwesenheit bei der Revision

¢ Kontrolle des Budgets und Orientierung des Vorstandes Uber erhebliche Abweichungen
. Fihren von Journalen und Kontoblatter sowie Anpassung des Kontoplanes

. Fuhren der Korrespondenz mit den Finanzinstituten

¢ Kontrolle Uber den Eingang aller notwendigen Belege

3.2 Delegiertenversammliung
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o Der Kassier prasentiert an der Delegiertenversammlung die Jahresrechnung sowie das Budget

. Er beantwortet Fragen der Mitglieder

3.3 Mitgliederbeitrage

o Der Kassier fakturiert jahrlich im Frihjahr, anhand aktuellen Zahlen der Sektionen, die Rechnung
fur die Sektionsbeitrage, kontrolliert und Gberwacht die Zahlungseingange und ist fur die
Bearbeitung von sdumigen Zahlern besorgt.

3.4. Verbandsanlasse

o Der Kassier rechnet Verbandsanlasse einzeln ab, dazu gehéren die Delegiertenversammliung,
der Bienentag etc.

o Der Kassier gibt dem Vorstand pro Anlass Auskunft Uber den erwirtschafteten Ertrag/Verlust.

3.5 Weiteres

o Der Kassier ist verpflichtet, Rechnungen piinktlich zu bezahlen. Falls nétig erstellt er eine
Steuererklarung und fordert die Verrechnungssteuer zurick.

4. Kompetenzen und Rechte

4.1. Unterschrift

o Der Kassier zeichnet einfache Korrespondenz und Einladungen mit Einzel Unterschrift
¢ Rechtsverbindliche Schriftstiicke zeichnet er kollektiv zu zweien mit dem Prasidenten.

e Prasident sowie Kassier als auch der Prasident verfliigen Uber die Konten bei den
Finanzinstituten mit Einzelunterschrift.

4.2. Stellvertretung
o  Fallt der Kassier aus, ist der Prasident verantwortlich, eine passende Stellvertretung innerhalb

des Vorstandes zu finden.

Prasident BBV Vizeprasident BBV
Hans Sprecher Rolf Marugg



